
経験者募集要項

採用情報
●給与 年収 400～ 800万円（諸手当含む）
 　※年齢・ご経験を考慮の上優遇します。
 　※試用期間3ヶ月あり（待遇に変動なし）
●昇給・賞与 【賞与】年 2回（7月／ 12月）
 【決算賞与】1回（業績による）2023年度支給実績あり
 【昇給】あり（業績による）
●諸手当 交通費全支給
●休日・休暇 【休日】週休 2日
 【休暇】慶弔休暇・年次有給休暇・夏期休暇（8日間）・年末年始（12/29～1/4）
 　※育児休暇取得実績あり
●福利厚生 社会保険完備（健康・厚生・雇用・労災・企業年金）
●勤務地 本社（東京都千代田区神田駿河台1-7）
 　※JR御茶ノ水駅より徒歩5分
●勤務時間 9:00 ～ 17:00（休憩 1時間）
 フレックスタイム・テレワークあり
●就業開始予定日 内定後即日より可（入社時期はご相談に応じます）
●応募資格 大学卒業以上
 法律書・関連書編集経験者
●募集人数 若干名

募集職種 法律書編集

仕事内容 ・法律書の企画編集
 ・著者開拓、新規著者（弁護士・大学教授等）へのアプローチ
 ・原稿の校正作業、校閲作業
 ・企画書籍の広告宣伝（SNS等） 　
 ・書店等における市場調査（企画をするために必須となります）
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エントリー方法
 ・手書きの履歴書（写真添付）
 ・職務経歴書
 ・自己ＰＲ書（自筆で400字程度）
 上記書類を下記の宛先まで郵送ください。

 【応募先】 〒101-0062 東京都千代田区神田駿河台１－７
 　  株式会社弘文堂　総務部

 ※応募は秘密厳守致します。
 　また応募書類上の個人情報は、採用選考の目的のみに利用させていただき、使用後すみやか 
 　に破棄致します。

採用の流れ
 書類選考後、通過者の方に面接日をご連絡致します。

 ①履歴書（手書き）および職務経歴書・自己ＰＲ書を郵送にて応募
 　　 ↓
 ②書類選考　※１０日程度でお返事を致します。
 　　 ↓
 ③１次面接
 　　 ↓
 ④２次面接
 　　 ↓
 ⑤採用へ
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▲ 正面玄関 ▲ 会議室 ▲ 社内

社内の風景


